
花蓮文化創意產業園區  宣傳版位暨器材設備租借單 

業務 : 活動單位資料 ※ 憑此單至服務中心租借器材 

 

 

版本更新：20250516 

設備租用客戶/廠商 
 

活動館別 
 

活動日期 
 

進場日期 
 

連絡人 
 

聯絡電話 
 

預約領用 / 歸還時間 

 ( 開放時間 09:00~18:00 ) 

領用時間: 月 日 am/pm 
        

歸還時間: 月 日 am/pm 
        

器材設備租借單

填表注意事項 

■ 請依實際器材需求及借還時間填寫租借單，並「提前三日」向負責業務提出申請，經園區倉管人員確認器材數量後，始通過租借申請。 

■ 凡申請通過後，園區將為您保留預租之器材設備，故切勿任意更改租借數量；若需臨時新增或取消，會加收30%之行政處理費用。 

■ 如需於開放時間以外之時段領用或歸還器材，因須另行安排倉管人力，請提前告知業務。 

 

雙方確認

簽名處 

領用 
領用人員

簽章 

 倉管人員

簽章 

 

歸還 
歸還人員

簽章 

 倉管人員

簽章 

 

類別 項目 尺吋 cm / 規格 庫存數量 單位 租借費/天 預訂數量 租借天數 
實際領用 

數 
歸還數 備註 

桌子 長型會議桌 B 長183cm × 寬76cm × 高74cm 

(桌面白色塑膠 對折手提)好市多桌 
20 張 $100 

     

椅子 會議椅-白色 長38cm × 寬38cm × 高43cm 200 張 $50 
     

紅龍 紅龍-不鏽鋼伸縮圍欄 款式不一 (最寬拉幅 : 1.8米) 15 支 $50 
     

其他 隨身擴音設備組 麥克風及喇叭 5 台 $500 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

廣告 

移動式立牌(直向) 
輸出物插入固定 

尺寸：A3 

(長期使用建議包覆立牌上緣以免潮濕) 
7 座 

$50/天 

$200/7天    
(長檔期租借適用，

不足7天，以天論計) 

     

 

 

24棟廣告牆 

寬397cm X 高 895cm  1 面 
$200/天 

$5000/月 

     

寬302cm X 高322cm  2 面 
$100/天 

$2500/月 

     

寬302cm X 高255cm 2 面 
$100/天 

$2500/月 

     

 

 

144廣場廣告牆 

寬250cm X 高162cm 2 面 $100/天 

     

寬245cm X 高162cm 1 面 $100/天 

     

寬246cm X 高162cm 1 面 $100/天 

     

路燈旗 

 

56 支 $10/天 

     

■ 吊掛、施工由申請單位自行處理，並請注意公共安全，若因廣告作業不慎，造成園區廣告架、廣告牆面或路燈桿損壞，由申請單位負責修復，如由園區招商維修，則依實際修繕金額 
，自保證金扣除，不足部分仍應由申請單位補足差額。 

■ 廣告立牌內容請自行以輸出物黏貼(建議以布膠作黏貼)，切勿落釘或使用其他易造成立牌毀損之工具。 

■ 廣告立牌欲放置位置及欲租借期間請先與花創業務確認檔期，再做租借。 

■ 歸還時如有殘膠或汙漬，須付清潔費每座$500；如有掉漆，須付維修費每座$1000。如於租借期間遭毀損及破壞，需照價賠償。 

其他租借項目           

花創業務簽章：  特殊說明： 

總計： 

 

費用結算方式： 預先匯款   扣保證金 

■ 租賃費用：申請單位併場地申請案件於簽約後3日內匯款付清，倘因計畫變更取消或調整張掛、租借需求，請於活動前7日洽請本會並經同意後，併保證金退款手續處理，相關計價標準，如上表 

■ 保證金：24棟廣告看板保證金5,000元、餘各租賃項目保證金1,000元；保證金退還規定：於使用期限3日內完成廣告撤除、復原或歸還設備，經會勘確認無待解決事項後，由申請單位倂同場

地租賃填妥「花蓮文化創意產業園區場地退還保證金申請書」，扣除（減）其應負之費用、損害賠償後，於1個月內無息退還剩餘保證金，若保證金不足扣抵時，申請單位應自接獲通知後7日內 

■ 器材出租時間以每日計算，長檔期者部分器材得以每月計價(如上表)，如有未於場地租賃規劃租借項目，屬臨時器材租借費用可由場地保證金扣除。(以上含稅價) 

■ 租借物不含搬運費用，由各租借單位自行搬運，租借時由園區倉管人員清點出借項目及數量，使用完畢歸回倉庫並協同園區人員點收，若有損壞照價賠償。 

■ 所有器材嚴禁使用釘針、鑽孔、裁切、黏貼雙面膠/薄膠帶、潑灑顏料等，如因不當操作造成損壞或刮損， 須負維修及賠償之責。 

■ 器材皆為預留提供，請務必「三日前」提出申請以確認檔期。若三日前尚未提出需求視為臨時租借，將加收30%之行政處理費用。 

■ 已事先通過申請者，若租借當日臨時增加或取消租借器材，亦需加收30%之行政處理費用。 



 


